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SUOSTUMUS HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYYN
Annan suostumukseni henkilötietojeni käsittelyyn seuraavassa rekisterissä. Henkilötietojen käsittelyssä noudatetaan Tietosuojalakia (1050/2018) ja EU:n yleistä tietosuoja-asetusta (2016/679 artiklat 13 ja 14). 
	1. REKISTERIN NIMI
Esim. asiakasrekisteri, henkilöstöhallinnan rekisteri, sidosryhmärekisteri 




	2. REKISTERINPITÄJÄ

	Nimi
Yrityksen, yhdistyksen, säätiön nimi 
	Sähköposti

     

	Osoite
     
	Puhelinnumero
     


	3. YHTEYSHENKILÖ REKISTERIÄ KOSKEVISSA ASIOISSA

	Nimi
Yrityksen, yhdistyksen, säätiön nimi 
	Sähköposti

     

	Osoite
     
	Puhelinnumero
     


	4. HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYN TARKOITUS

	Mihin tarkoitukseen henkilötietoja kerätään? Esim. jäsenyys, asiakassuhde, palvelussuhde. Asiakas tai palvelusuhteen päättymisen jälkeen henkilötiedot poistetaan rekisteristä.    


	5. REKISTERIN TIETOSISÄLTÖ

	Mitä tietoja tallennetaan? Esim. nimi, henkilötunnus, yhteystiedot, asiakkaan tilaamat palvelut, laskutusohjeet, toimitusohjeet yms.    


	6. SÄÄNNÖNMUKAISET TIETOLÄHTEET

	Mistä rekisterin tiedot saadaan tai kerätään? Mitä muita rekistereitä käytetään?      


	7. TIETOJEN SÄÄNNÖNMUKAISET LUOVUTUKSET

	Luovutetaanko tietoja muille rekistereille? Mitä tietoja luovutetaan?

Esim. Rekisteristä ei luovuteta säännönmukaisesti tietoja. Rekisteriin sisältyviä julkisia henkilötietoja annetaan pyydettäessä nähtäväksi. Luovuttaessaan rekisteriin kuuluvia henkilötietoja rekisterinpitäjä ottaa huomioon velvoittavan lainsäädännön vaatimukset.


	8. HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELIJÄT

	Kirjaa, ketkä käsittelevät tietoja. Esim. asiakasrekisteriä käsittelevät Yritys Oy:n työntekijät. Kirjaa tähän myös, jos ulkoistatte henkilötietojen käsittelyä. Tällaisia voivat olla esim. tilitoimisto tai IT-tuki, jolla on pääsy tietojärjestelmiin. 


	9. TIETOJEN SIIRTO EU:n TAI ETA:n ULKOPUOLELLE

	Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.     


	10. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

	A. Manuaalinen aineisto

	Miten rekisterin tiedot säilytetään ja leviäminen estetään? Säilytetäänko tiedot lukitussa tilassa? Älä paljasta yksityiskohtia. Onko rekisterin tiedot määritelty salassapidettäväksi?     

	B. ATK:lla käsiteltävät tiedot

	Miten rekisterin tiedot on suojattu ulkopuolisilta ja organisaation sisällä? Miten tietoturva ja tietoihin pääsy estetään? Onko rekisterin tiedot määritelty salassapidettäväksi? Älä paljasta yksityiskohtia. Onko rekisterin tiedot määritelty salassapidettäväksi?
Esim. Rekisteri ylläpidetään automaattisen tietojenkäsittelyn avulla. Rekisteri on suojattu käyttäjätunnuksin ja salasanoin ja muiden tarvittavien suojausjärjestelyjen avulla.     



	11. TARKASTUSOIKEUS

Esim. Jokaisella on oikeus tarkastaa rekisteriin sisältyvät itseään koskevat henkilötietonsa. Tietoja pyydetään rekisterinpitäjältä henkilökohtaisesti tai omakätisesti allekirjoitetulla kirjeellä.     


	12. OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA JA POISTAMISTA

Rekisterissä oleva virheellinen tieto korjataan rekisterinpitäjälle tehdyn rekisteröidyn kirjallisen pyynnön perusteella. Lisäksi tietoja päivitetään oma-aloitteisesti ja vanhentuneet tiedot poistetaan säännöllisin väliajoin. Henkilön pyynnöstä voidaan henkilötiedot poistaa rekisteristä.     


	13. MUUT HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYYN LIITTYVÄT OIKEUDET

Rekisterissä olevalla henkilöllä on oikeus pyytää häntä koskevien henkilötietojen poistamiseen rekisteristä (“oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ikään rekisteröidyillä on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilötietojen käsittelyn rajoittaminen tietyissä tilanteissa. Pyynnöt tulee lähettää kirjallisesti rekisterinpitäjälle. Rekisterinpitäjä voi pyytää tarvittaessa pyynnön esittäjää todistamaan henkilöllisyytensä. Rekisterinpitäjä vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa säädetyssä ajassa (pääsääntöisesti kuukauden kuluessa). 


Päivämäärä ja -paikka
pvm     
Suostumuksen antajan allekirjoitus
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nimenselvennys

